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PDF + XML

Rechnung (Visualisierung, kein Original)
Testfirma, Teststrasse, 12345 Testort, Deutschland

Testkaufer Leitweg-1D 992-DUMMY 1-22
12345 Testort Faligkeitsdatum  31.10.2024

Rech
Dettsehiand Rechnungsmumm - v,

Rechnungsdatum  01.10.2024

Ansprechpartner  Testverkaufer

test@web de
Verkaufer
Testfirma
Teststrasse, 12345 Testort, Deutschland
Umsatzsteer-lD - DE739274830028434
Positionsnummer Artikelbezeichnung Menge Einheit Einzelpreis Betrag Steuers Gesamtprei
) az s (Brutto)
1 Testartikel 100,00 Gramm 20,00 0,00 13,00% 2000,00
Summe aller Summe
Positionen (netto) Betrag Nettobetrag Steuersatz  Umsatzsteuer Brutiobetrag
Steuergruppe 2000,00 0,00 2000,00 19,00% 380,00 2380,00
19.00%
Gesamt  Gesamtsumme Gesamtbetrag
Rechnungssumme  Zu-/Abschlage (Netto) Steuerbetrag (Brutto)
2000,00 0,00 2000,00 380,00 238000

Verkéufer

: Rechnungsprﬁfung

RE-Eingand 7 70 2024

sachlichlrechnerisch i.0.

gebucht

ebh edv beralHg"HEGE ﬁwéﬂmﬂmmﬂ(&/‘ Pl‘tl;f@l(

Bitte
FRAU MULLER

Keferat 5777
gez. Sehmidt

eRechnung

<?xml wersion="1.0" encoding="UTF-8"2?> <ubl:Invoice xsi
"mrn:ocasis names:specification:ubl:schema:xsd: Invoice-2

http: f//docs.oasis-open.org/obl fos-UBL-2.1/xsd/maindoc/UBL
"arn:casis:names:specification:ubl:schema:xsd:Ungunalified

"grn:casis:names:specification:ubl:schema:xsd: Invoice-2"

"arn:oasis:names:specification:ubl:schema:xsd:QnalifiedDa
"arn:casisnames:specification:ubl:schema:xsd: CommonAggre
"arn:un:unece iuncefact :docomentation: 2" xmins:xsi="http:/
zmlns:chc="urn:casis:names:specification:ubl:schema:xsd:C
"arn:casis:names:specification:ubl:schema:xsd: Invoice-2">
urn:cen.en:enl6931:2017</cbc:CustomizationID> <cbc:ID>000
2018-01-03</cbc:IssucbDate> <cbc:DusDate>2018-01-31</cbc:D
</cbhc: InvoiceTypeCode> <cbc:Note>ADU</chc:Note> <cbo:NHote
des S5CAG eRechnungs-Testgenerators... </cbhbc:Note> <chc:Do
</cbc:DocumentCurrencyCode> <cbc:TaxCurrencyCode>EUR</chbc
<cbc:BuyerReference>11 3 55 321 - 88455 — 41</cbc:BuyerRe
<cbc:ID>648852</cbc:ID> </cac:0rderReference> <cac:Contra
</cbc:ID> </cac:ContractDocumentReference:> <cac:FProjsctRe
Entwicklung beziiglich einer IT-Lésung zur Digitalisierung
</cac:ProjectReference> <cac:!AccountingSupplierParty> <ca
<cbc:StreetName>Friedrichstr. 77</cbc:5treetName> <cbc:id
Berlin</cbhbc:CityHame> <chbc:PostalZone>NaN</cbco:PostalZone
<cbc:IdentificationCode>DE</cbc:IdentificationCode> </cac
<cac:ParcyTaxScheme> <cbo:CompanyID>DE12553687456</chbo:Co
</cbc:1D> </cac:TaxScheme> </cac:PartyTaxScheme> <cac:Par
Best IT-Solutions AG</cbc:RegistrationName> </cac:Partyle
Johanna Bertel</chbc:Name> <ckbc:Telephone/> <cbc:Electroni
johanna.bertelifbestitsolutions.ag</chc:ElectronicMails> </
<fcac:AccountingSupplierParty> <cac:AccountingCustomerPar
<cbc:S5trectName>Bundeschanssee 65</cbc:StreetName> <cbc:d
Berlin</cbc:CityHame> <cbc:PostalZone>13549</cbc:PostalZo
<cbc:IdentificationCode)DE<fcbc:Identifica%i e> </cac
fpcac:PartylegalEntitcy> <cbc:RegistrationName>Bundesarchiv
</cac:PartylLegalEntity> <cac:Contact> <cbc:Names>Hannes Sc



ZUGFeRD 2.x

@ Schriftarten einbetten

Um PDF-Dateien im ZUGFeRD 2.x Format zu erzeugen,
miissen die Schriftarten in das PDF eingebettet sein.

Klicken Sie hierftir tiber das Windows Startmenii unter
.Lexware” den Eintrag ,Lexware PDF Optionen” an und
wiéhlen Sie die Option ,PDF/A-1b-Format erzeugen” aus.
Starten Sie im Anschluss erneut die Verarbeitung des
Beleges als eRechnung.

Nur so kann das fiir ZUGFeRD geforderte PDF/A-3 Format
erzeugt werden.




FIRMENSTAMM

Warenwirtschafi-Services

. BEARBEITEN - FIRMENANGABE

eRechnung verwenden

Mit Leseware eRechnung konnen Sie signierte Rechnungen elekironisch an lhre

® SEITE - SERVICES Geschaftspariner versanden.
- HAKEN BEI E-RECHNUNG SETZEN

[ ] Adress-Check aktivieren

Ausfuhrliche Informationen zum Service

Lexware adress-check unterstitzt Sie dabei, Ihre Kundenadressen und
Telefonnummern aktuell zu halten.

Ausfuhrliche Informationenzum Service

eCommerce

[ JeCommerce nutzen

Lexware eCommerce ermdglicht Ihnen den Yerkauf Ihrer Produkte Uber einen
Webshop

Ausfihrliche Informationenzum Service

ebh edv beratung heger 12-2024



o KUNDENSTAMM

* LIEFERANTENNUMMER BEIM KUNDEN

* IST UNBEDINGT ERFORDERLICH

GEBEN SIE HIER DIE LIEFERANTENNUMMER BEI
IHREM KUNDEN EIN

WENN NEIN UND BEI ALLEN KUNDEN DIE
LIEFERANTENNUMMER GLEICH IST KONNEN
SIE DIES AUCH UBER STAMMDATENANDERUNG
VORNEHMEN

UBER EXTRAS - STAMMDATENANDERUNG

ebh edv beratung heger

Rechnungsanschrift bearbeiten X

Kunden Nr. 1 Matchcode Hosenknopf

Anrede [Firmna [ Inaktiv
FEirm: Hosenknopf

Name

Yorname

Zusatz

Ansprechpartner a
StrabefPostfach Buchenstr Nr. 41

PLZ 74692 @ Ort Kirchbergfjagst

Land

Telefon 1

E-Mail 1 - ||2blage@ebh-heger.de
‘Webseite

Liferart < keine >

LieferantenNr. bei Kd. 79999

12-2024



RECHNUNG AUSWAHLEN

- BEARBEITEN - AUFTRAGE - ALS E-RECHNUNG VERARBEITEN/STATUS
AKTUALISIEREN

« PRUFEN SIE DIE VERSANDART UND ALLE DATEN
« ZUSATZLICHE ANHANGE KONNEN HOCHGELADEN WERDEN

- IMMER EINE BESTELLNUMMER EINGEBEN - SIE KONNEN IN DER FORMULAR-
VERWALTUNG DEN HAKEN RAUSNEHMEN FALLS ES NICHT GEDRUCKT WERDEN
SOLL

ebh edv beratung heger 12-2024
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Y B ' eRechnung X N’
e’
& Es sind die folgenden Fehler aufgetreten:
N
Beleg Beschreibung
lLieferschein 242009 Diese Belegart kann nicht als eRechnung verarbeitet
werden.
Der Versand als 'ZUGFeRD 2.2 EN16931' muss einzeln
Rechnung 246473 durchg_jeﬁjhrt werden.
Rechnung 246474 Der ‘ur‘ers_e_md als "ZUGFeRD 2.2 EN16931' muss einzeln
durchgefihrt werden.
Der Versand als '"ZUGFeRD 2.2 EN16931' muss einzeln
Rechnung 2 st durchgefiihrt werden. v
wenn die ausgewahlten Belege/Rechnungen bzw. die Kunden nicht flr die eRechnung =
eingerichtet sind erhalten Sie eine Fehlermeldung
(in meinem Fall fehlte die eingebettete Schriftart in Lexware) /
ebh edv beratung heger 12-2024 8
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Beleg als eRechnung verarbeiten Helpaflews

Informationen
Beleg Rechnung Nr. 246473 vom 03.12.2024 Gesamibetrag: 297,10 EUR
Kunden Nr. 708
Schreinerei Zeltner
Tiergartenstr. 13
74245 Lowenstein i
Zusatzliche Daten erfassen
Versandart
Verarbeiten als PDF (signiert) b £ PDF (signiert)

E- Mail-Daten

siehe nachste Seite

wahlen Sie hier Ihr Format aus

Absenderadresse als sichlbare Versenderadresse verwenden. | bei ZUGFeRD muss die Versandadresse sichtbar sein
Absender |uh@ebh-heger,de |
Empfanger |jochen,zeltner@t—online,de |
BCC | |
Befreff |Textbausteine aus eMail-Versand einfugen D o £E s i st Lyt am o _i IEE 0 0
DEetrerr una rext Konnen eingegeben werden oder als Baustein
Text Anschreiben an den Kunden - Textbausteine oder freien Text eingeben h | nte rI egt un d au Sg ewa It we rd en
.
Lexware eRechnung
"0;/‘ PDF-Vorschau
Beachten Sie, dass ein noch nicht festgeschriebener

Anhang Datei anfugen  # Dateien werden an die E-Mail angehangt e PDF-Vorschau anzeigen i < Beleg vor dem Versand automatisch festgeschrieben

hier kbnnen zusatzliche Dateien angefligt werden (2 Folien weiter)

G eiperarung heger klicken Sie auf Verarbeiten Verarbeiten Abbrechen

S

wird. Das bei den Formaten PDF (signiert) und
ZUGFeRD versendete PDF-Dokument enthélt die
Entwurfsmarkierung nicht, auch wenn diese in der
PDF-Vorschau evtl. noch angezeigt wird.

12[333“%!:] 9
St
N e\
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| Zusétzliche Daten erfassen

hier kbnnen, wenn gewlnscht, zusatzliche Daten>%rfasst werden

Erfassen Sie weitere Angaben zum Beleg.

Telefonnummer Kontaktstelle

E-Mail-Adresse Kontaktstelle

Projektnummer

Vertragsnummer

Vergabenummer

Falligkeitsdatum

Verwendungszweck

°Hilfe i Speichern |




S
Welche Dateiformate kdnnen angefligt werden?
z.B. ,png" - ,pdf* - ,jpg" - ,xlsx" -, 0ds" sowie , csv"
(unter Berucksichtigung der Vorgabe von max. 10 MB je nach Dateiformat)

=

ebh edv beratung heger 12-2024 1 \-/
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FORTSETZUNG E-RECHNUNG

v nachdem Sie auf ,Verarbeiten" geklickt haben

v erneut Beleg mit rechts klicken — bearbeiten - Auftrage -
als eRechnung verarbeiten/Status aktualisieren

v den Status aktualisieren

ebh edv beratung heger

12-2024

-

)\



[

ebh edv b
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eRechnung - Status des Belegs anzeigen

Informationen

Rechnung Nr. 12008 vom 07.11.2024
Kunde Nummer 10001

Konig Petra

Freiburger Allee 1

12345 Berlin

Status

Der zktuelle Verarbeitungs-Status ist

in Arbeit Status aktualisieren
Protokoll
Das Protokoll beinhaltet alle verfugbaren Detail-Informationen zu den einzelnen Verarbeitungsschritten:
Datum Beleg Versandart  Status Info
07.11.2024 16:37 RG12008.PDF in Arbeit Das Dokument wurde versendet.
eRechnungs-Kopien

Die versandten Dokumente werden im Datenverzeichnis abgelegt.

Gesamtbetrag: 610,17 EUR

v wenn die Aktualisierung
abgeschlossen ist , springt die
Ampel auf ,gran®.

v' die XML-Datei kann angezeigt
werden

v hier ist die Rechnung als Protokoll

=
v hier der Ablageort der Datei

Ablageort: \C.'\ngramData\Lexware\premium\Daten\wawn\H \DigiSig"Signed

|

eratung heger
Hilfe

12-2024 13
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ebh edv beratun

\ 7/
eRechnung - Status des Belegs anzeigen

Informationen

Rechnung Nr. 12008 vom 07.11.2024
Kunde  Nummer 10001

Konig Petra

Freiburger Allee 1

12345 Berlin

Status
Der aktuelle Verarbeitungs-Status ist

© E-Mail (XRechnung)

Protokoll

Das Protokoll beinhaltet alle verfugbaren Detail-Informationen zu den einzelnen Verarbeitungsschritten:

Datum Beleg
07.11.2024 16:38  RG12008.XML

07.11.2024 16:37 RG12008.PDF

eRechnungs-Kopien

Die versandten Dokumente werden im Datenverzeichnis abgelegt.

Ab|3900rill C:\ProgramData‘\Lexware \premium\Daten\wawi\F 1\DigiSig\Signed I

Gesamtbetrag: 610,17 EUR

[Defemmmes]  v" Rechnung ist fertig und kann an-
gezeigt werden

v das Protokoll ist ebenfalls

Das Dokument wurde weitergeleitet, Die Kopie des Dokumerak@u a | | S | e rt

(XRechnung) gespeichert.
Das Dokument wurde versendet.

Hilfe

o
v hier der Ablageort der Rechnungs-
datei ‘ 12-2024 14 \/
Schliefen

- & . J
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AUFTRAGE + KUNDEN " ' J9

,O
Vo " oy
r

Anzeigen: Alle Auftrage

mmmm
I N ) N S ™ I T YT

rechte Maus - Felder die flr Sie interessant sind einblenden

IABRDEFFHIII’LHNDPDF\‘:TU

BT TN S

X ZUGFeRD 2.2 EN16931

335 X ZUGFeRD 2.2 EN16931
362
X ZUGFeRD 2.2 EN16931 U
ani S
ebb?dv beratung hege X ZUGFeRD 2.2 EN16931 12-2024
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hoffentlich habe ich nichts vergessen, wenn ja, bitte
melden

eeeeeeeeeeeeeeeeeee



ebh edv beratung heger

noch etwas Wichtiges

Optionen

Allgemein
Auftragsbearbeitung
Positionserfassung
Kataloge
Zahlungsverkehr

Konfiguration

Hilfe

E-Mailversand
Nehmen Sie die Einstellungen fiir den Versand per E-Mail vor.

Einstellungen

Nach Auftragsneuerfassung abfragen, ob der Auftrag per E-Mail versendet
werden soll

E-Mail-Adresse aus Stammdaten Gibernehmen
[1E-Mail-Adresse dec aktiven An

Formularauswahl vor dem Versenden anzeigen

ift verwenden

Versandai
Standard (Qutlook) e
E-Mail vor dem Versenden als neue Nachricht in Qutlook 6ffnen

[] Auswahl der Absenderadresse anbieten
Standardformular

‘ ebh_2021_auftrag_mit_rabatt | Q
Vorlagen
Texdt | HENES
HTML | NENIES
< Zuriick Weiter > Speichern Abbrechen

~ A

E-Mail einrichten fur E-Mail-Versand

Formularabfrage
Uber Extras — Optionen — E-Mailversand

Wenn Sie diese Formularabfrage aktiviert
haben und ein Formular fir den E-Mail-
Versand festgelegt haben, haben Sie die
Moglichkeit bei jedem Mail das Formular zu
wechseln, ansonsten nimmt er das hinterlegte
Formular immer

12-2024 17 J
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o BETREFF ETC. — ALS TEXTBAUSTEINE ANLEGEN

* VERWALTUNG — TEXTBAUSTEINE — E-MAIL

Textbausteine verwalten

X

¥ Alle Kategorien
Allgemein
Auftragsbeschreibunc

Auﬁraisiositionen

Nachbemerkung
Projekte
Sonstige

ebh edv beratung heger

Bezeichnung Kategorie Text

Beschreibung #Auftragsdatum , #Auftragsname + #Auftragsnummer

Betreff E-Mail #Auftragsart - #Auftragsdatum - #Auftragsnummer
Dienstleistung E-Mail Guten Tag #Ansprechpartner,

Jahresabo E-Mail Guten Tag #Ansprechpartner ,

Monatsabo E-Mail Guten Tag #Ansprechpartner ,

12-2024




1. Baustein Neu

aufgerufenen Baustein Bearbeiten

Baustein duplizieren

.

Baustein loschen

austein verschieben

h Excel Gbertragen




BAUSTEIN NEU

Textbaustein erstellen

B [

‘ Kategorie ‘ E-Mail

Variablen

Auftragsdatum
Auftragsart
Auftragsnummer
Auftragkurz
Auftragsname
Auftragsvorname
Auftragfirma
Ansprechpartner
Auftragsfreifeld1
Auftragsfreifeld2
Auftragsfreifeld3
Auftragsfreifeld4
AuftragsfreifeldS
Auftragsfreifeldé
Bestellnummer
Projektnummer
Lieferdatum

Text (Noch 500 von 500 Zeichen frei.)

Name des Baustein eingeben
Variable zum Text hinzufigen

entweder doppelklicken oder
mit dem Pfeil auf die rechte Seite

Speichern



BAUSTEIN ANDERN

Textbaustein bearbeiten

Bezeichnung |2

| Kategorie E-Mail

Variablen

Auftragsnummer
Auftragkurz
Auftragsname
Auftragsvorname
Auftragfirma
Ansprechpartner
Auftragsfreifeld1
Auftragsfreifeld2
Auftragsfreifeld3
Auftragsfreifeld4
Auftragsfreifeld5
Auftragsfreifelds
Bestellnummer
Projektnummer
Lieferdatum

Text (Noch 183 von 500 Zeichen frei.)

Wenn Sie bei einem bestehenden Baustein

Guten Tag #Ansprechpartner,

lin der Sie unsere Di

"

Mit freundlichen GriRen
lebh edv beratung heger
Buchenstr. 41

74502 Kirchberg Jagst
| Telefon 07954-9215560
loffice@ebh-heger de
'www.ebh-heger.de

, als eRech

etwas dndern mochten tun Sie es hier

Speichern nicht vergessen




BAUSTEIN DUPLIZIEREN

Textbaustein duplizieren

[ Dienstleistung

| Kategorie EMail

Variablen

Auftragsart
Auftragsnummer
Auftragkurz
Auftragsname
Auftragsvorname
Auftragfirma
Ansprechpartner
Auftragsfreifeld1
Auftragsfreifeld2
Auftragsfreifeld3
Auftragsfreifeld4
Auftragsfreifeld5
Auftragsfreifeld6
Bestellnummer
Projektnummer
Lieferdatum

Hilfe

Text (Noch 183 von 500 Zeichen frei.)

Guten Tag #Ansprechpartner,
in der Anlage erhalten Sie unsere Dienstiistungsrechnung, als eRechnung -
#Auftragsdatum , #Auftragsname + #Auftragsnummer

Mit freundlichen GriRen
ebh edv beratung heger
Buchenstr. 41

74502 Kirchberg Jagst
| Telefon 07954-9215560
office@ebh-heger de
'www.ebh-heger.de

Speichem Abbrechen

ebh edv beratung heger

der Baustein den Sie duplizieren mochten,
erscheint mit dem gesamten Text des Originals

neuen Namen eingeben und Anderungen
vornehmen und dann

speichern nicht vergessen

12-2024
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Q BAUSTEIN LOSCHEN

Textbaustein duplizieren X

i T Baustein auswdhlen den Sie 16schen mochten

[Guten Tag #Ansprechpartner,

Auftragsnummer in der Anlag Sie unsere Dienstlei g, als eRech

Auftragkurz

s Abf llen Sie wirklich I&sch
Auftragsvomname:

Auftragfirma Mit freundlichen GriRen rq g e Wo e n I e W I r Ic osc en
Ansprechpartner lebh edv beratung heger

Auftragsfreifeldl Buchenstr. 41

Auftragsfreifeld2 74592 Kirchberg Jagst

Auftragsfreifeld3 [ Telefon 07954-9215560

Auftragsfreifeld4 office@ebh-heger.de o I3 00 10O
AuftragsfreifeldS 'www ebh-heger de

e & wenn OK dann mit ,,Ja" bestdatigen
Bestellnummer

Projektnummer

Lieferdatum

Warenwirtschaft

A Wollen Sie den selektierten Textbaustein wirklich l6schen?




o BAUSTEIN VERSCHIEBEN

Wahlen Sie die Kategornie bzw. Unierkategone aus,
&rdie selektierten Textbausteine zugeordnet werden sollen.

Aeerr—

Auftragsbeschreibung

. Venn Sie den gesamten Ordner E-Mail

achb ku o . . .
prote verschieben méchten werden Sie gefragt wohin

Sonstige .
verschieben




TEXTBAUSTEINE NACH EXCEL

2 Beschreibung E-Mail #Auftragsdatum , #Auftragsname + #Auftragsnummer
3 Betreff E-Mail #Auftragsart - #Auftragsdatum - #Auftragsnummer
Guten Tag #Ansprechpartner,

in der Anlage erhalten Sie unsere Dienstleistungsrechnung, als eRechnung..
#Auftragsdatum , #Auftragsname + #Auftragsnummer

Mit freundlichen GriiBen
ebh edv beratung heger
Buchenstr. 41

74592 Kirchberg Jagst
Telefon 07954-9215560
office@ebh-heger.de
www.ebh-heger.de
Guten Tag #Ansprechpartner,

Dienstleistung

in der Anlage erhalten Sie die Jahresrechnung fiir Ihr Abo 2025.
Abolaufzeit vom 01.01.2025 -31.12.2025.

» Tabelle1 ®
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